
 Объяснительная записка к отчету архивного отдела 
управления делопроизводством Исполнительного комитета 
города Набережные Челны за   2019 год

Плановые задания, установленные на   2019 год  выполнены по следующим показаниям:
 «Обеспечение сохранности и государственный учет документов»
На 10.12.2019г.  количество дел, отнесенных к государственной (Республики Татарстан) собственности -  19715 ед.хр. документов.
Подшивка документов производилась в фонде  «Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан»  за 2013 год -315 ед.хр.
Картонирование документов  проведено в фондах
«Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан»  (за 2013 год, 315 ед. хр.)
*«Городской Совет муниципального образования город Набережные Челны» (за 2010-2015 годы- 198 ед. хр.) 

*«Территориальное  отделение Департамента казначейства   Министерства финансов Республики Татарстан г. Набережные Челны» (за 2006 -2014 годы, 50 ед.хр.) 

*«Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Набережные Челны Республики Татарстан» (2004-2006 годы, 98 ед. хр.)
* «Администрация Автозаводского района Исполнительного комитета города Набе-

режные Челны» (2009 – 2014 годы, 34 ед. хр.) 

* ГБУ «Центр занятости населения города Набережные Челны» (2008 – 2012 годы, 91 ед. хр.) 
*Сафина Сания Адгамовна (за 1994-2018 годы, 21 ед.хр.)

* Ахметов   Фриль Мирзанурович (за 1971-2018 годы, 21 ед.хр.). Всего-828 ед. хр.

Проведена проверка наличия и состояния дел  в фондах

* «Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан»  (за 2013 год, 315 ед.хр.)
*«Городской Совет муниципального образования город Набережные Челны» (за 2010-2015 годы- 198 ед. хр.) 

*«Территориальное  отделение Департамента казначейства   Министерства финансов Республики Татарстан г. Набережные Челны» (за 2006 -2014 годы, 50 ед.хр.)  

*«Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Набережные Челны Республики Татарстан» (2004-2006 годы, 98 ед. хр.) 

* «Администрация Автозаводского района Исполнительного комитета города  Набережные Челны» (2009 – 2014 годы, 34 ед. хр.) 

* ГБУ «Центр занятости населения города Набережные Челны» (2008 – 2012 годы, 91 ед. хр.) 

*Сафина Сания Адгамовна» (за 1994-2018 годы, 21 ед.хр.)

* Ахметов  Фриль  Мирзанурович» (за 1971-2018 годы, 21 ед.хр.). Всего-828 ед. хр.

Выверка учетных документов  производилась в  10 фондах
*«Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан»
* ГАУК РТ «Набережночелнинский государственный татарский драматический театр»
*«Городской Совет муниципального образования город Набережные Челны» *«Территориальное  отделение Департамента казначейства   Министерства финансов Республики Татарстан г. Набережные Челны» 
*«Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Набережные Челны Республики Татарстан» 

* «Администрация Автозаводского района Исполнительного комитета города  Набережные Челны» 

* ГБУ «Центр занятости населения города Набережные Челны» (2008 – 2012 годы, 91 ед. хр.). 

*Сафина  Сания  Адгамовна 

* Ахметов  Фриль Мирзанурович 
* «Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан». 
За   2019  год  продолжался ввод  описаний в базу данных ЕАИС Республики Татарстан  на уровне единиц хранения.  Общее количество введенных документов по состоянию на 10.12. 2019 года в ЕАИС Республики Татарстан -  47313 ед.хр.  Согласно отчета о статистике обращений в архивный отдел в системе ЕАИС в первом полугодии анонимный вход пользователей составил 11301 пользователь; первичная регистрация - 951 пользователь; авторизацию осуществили 106253 пользователь. 
За  2019 год исполнено 38  поручений  Государственного комитета Республики Татарстан по архивному делу по работе в ЕАИС, по  комплектованию архива документами постоянного хранения и по другим вопросам архивного дела.
В январе 2019 года внесены изменения в административные регламенты 

- о предоставлении государственной   услуги по консультированию по вопросам местонахождения архивных документов, отнесенных к государственной собственности;

- о   предоставлении муниципальной  услуги по консультированию по вопросам местонахождения архивных документов;

- о предоставлении муниципальной  услуги по оказанию юридическим лицам методической и практической помощи в работе архивов и по организации документов в делопроизводстве. 
«Формирование Архивного фонда Республики Татарстан. Организационно-методическое руководство ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве учреждений, организаций и предприятий».
Прием управленческой документации производился в фондах  
* «Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан» (за 2013 год -315 ед.хр.)
*«Городской Совет муниципального образования город Набережные Челны» (за 2010-2015 годы- 198 ед. хр.), 
*«Территориальное  отделение Департамента казначейства   Министерства финансов Республики Татарстан г. Набережные Челны» (за 2006 -2014 годы, 50 ед. хр.),  
*«Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Набережные Челны Республики Татарстан» (2004-2006 годы, 98 ед. хр.). 
* «Администрация Автозаводского района Исполнительного комитета города  Набережные Челны» (2009 – 2014 годы, 34 ед. хр.) 

* ГБУ «Центр занятости населения города Набережные Челны» (2008 – 2012 годы, 91 ед. хр.). Всего- 786 ед. хр.
Утверждение описей на ЭПМК Государственного комитета  Республики Татарстан  по архивному делу  на управленческую документацию выполнено на документы фондов  
* «Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан» (за 2013 год, 315 ед.хр.)
*«Городской Совет муниципального образования город Набережные Челны» (за 2010-2015 годы, 198 ед. хр.) 
*«Территориального отделения Департамента казначейства Министерства финансов Республики Татарстан г. Набережные Челны» (за 2006 -2014 годы, 50 ед.хр.)
*«Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Набережные Челны Республики Татарстан» (2015 год, 27 ед. хр.)  

*«Администрация Автозаводского района Исполнительного комитета города Набережные Челны» (за 2009 - 2014 годы, 34 ед. хр.) 
*«ГКУ «Центр занятости населения г. Набережные Челны»  (за 2008-2012 годы - 91 ед.хр.).  Всего- 715 ед. хр. 
Утверждение описей на ЭПМК Государственного комитета  Республики Татарстан  по архивному делу  на документы по личному составу  производилось в фонде

*«Территориальное  отделение Департамента казначейства   Министерства финансов Республики Татарстан г. Набережные Челны» (личный состав за 1999-2014 годы, 34 ед.хр.; личные дела работников за 2000-2014 годы – 85 ед. хр.). Всего- 119 ед.хр.
Прием и утверждение описей на документы личного происхождения производился от
* Сафиной Сании Адгамовны - - журналиста, краеведа-исследователя, издателя, члена Союза журналистов Российской Федерации  (за 1994-2018 годы, 21 ед.хр.)
* Ахметова  Фриля Мирзануровича - Заслуженного строителя Республики Татарстан, Почетного гражданина города Набережные Челны, Заслуженного мастера спорта Республики Татарстан, Заслуженного тренера Республики Татарстан, депутата Верховного Совета Республики Татарстан 12 созыва, депутата Государственного Совета Республики Татарстан 1 и 2 созывов (за 1971-2018 годы, 21 ед.хр.). Всего-42 ед. хр.
Утверждение сдаточной описи на документы личного происхождения:
* Сагдиева Салаха  Шайхутдиновича  - участника Великой Отечественной 
войны 1941-1945гг, старшего лейтенанта Красной Армии, геройски погибшего 3.10.1943г. (за  1928-2019 годы, 17  ед. хр.)

*Захарова Михаила Степановича - участника Великой Отечественной войны 1941-1945гг,  узника лагеря для военнопленных в городе Больхен (ныне - Буле-Мозель)  во Франции   Захарова Михаила Степановича (за 1917-2015 годы, 16 ед.хр.).  Всего-33 ед. хр.
Утверждение описей на ЭПМК Государственного комитета  Республики Татарстан  по архивному делу  на  фотодокументы производился в фонде   

* ГАУК РТ «Набережночелнинский государственный татарский драматический театр»  (за 2006-2012 годы, 82 ед.хр.)
*«Исполнительный комитет города Набережные Челны» (коллекция фотодокументов «Известные люди города Набережные Челны, за 1973-2015 годы, 53 ед. хр.) и фотоальбом «Набережные Челны» (за 2014 год – 1 фотоальбом (511 фотографий).  Всего- 646 ед. хр.
Прием   фотодокументов производился в фонде   

* ГАУК РТ «Набережночелнинский государственный татарский драматический театр»  (за 2006-2012 годы, 82 ед.хр.) (в электронном виде)
*«Исполнительный комитет города Набережные Челны» (коллекция фотодокументов «Известные люди города Набережные Челны, за 1973-2015 годы, 53 ед. хр.) и фотоальбом «Набережные Челны» (за 2014 год – 1 фотоальбом (511 фотографий).  Всего- 646 ед. хр.
Утверждение описей  особо ценных документов производилось в фонде   № 80 «Районный земельный отдел Шереметьевского района ТАССР»: одновременно проведена работа по описанию и по выявлению особо ценных документов данного фонда.  Составлены 2 описи на особо ценные дела:

- архивная опись №1 особо ценных дел -коллекции государственных актов на вечное пользование землей сельскохозяйственными  артелями (колхозами)  Шереметьевского района ТАССР за 1936-1953 годы в количестве 52 ед.хр.;

- архивная  опись №2 особо ценных дел  за 1936-1955 годы в количестве 2 ед.хр. Всего 54 ед. хр. 
Разработаны и согласованы на  ЭПМК Государственного комитета  Республики Татарстан  по архивному делу:

-  4 положения об архиве и экспертной комиссии

* Территориальное отделение Департамента казначейства Министерства финансов Республики Татарстан  г. Набережные Челны

*  управления здравоохранения по городу Набережные Челны Министерства здраво-

охранения Республики Татарстан
* управления социальной защиты  Министерства труда, занятости и социальной за-

щиты  Республики Татарстан в городе Набережные Челны 

* управления экономического развития и поддержки предпринимательства Исполни-

тельного комитета г. Набережные Челны;
- номенклатура дел 

* Инспекция  Федеральной налоговой службы  России  по городу Набережные Челны Республики Татарстан;
- инструкция по делопроизводству

* Инспекция  Федеральной налоговой службы  России  по городу Набережные Челны Республики Татарстан.
Продолжалась  работа по выявлению новых источников комплектования, с этой целью в 2019 году изучен перечень  документов, заводимых  в 
*ГАУК Республики Татарстан «Набережночелнинский государственный театр кукол»;

*ГАУСО «Комплексный центр социального обслуживания населения «Доверие» Министерства труда, занятости и социальной защиты Республики Татарстан в городском округе «город Набережные Челны»;

* ГАУЗ Республики Татарстан "Больница скорой медицинской помощи".
Включены  в Список № 1 источников комплектования архивного отдела два учреждения:

*ГАУК Республики Татарстан «Набережночелнинский государственный театр кукол»;

* ГАУЗ Республики Татарстан  "Больница скорой медицинской помощи"
* Государственного автономного учреждения Социального обслуживания «Комплексный центр социального обслуживания населения «Доверие» Министерства труда, занятости и социальной защиты Республики Татарстан в городском округе «город Набережные Челны»

«Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов»

В архивном отделе начата реализация совместного проекта  с ФГБОУ ВО «Набережночелнинский государственный  педагогический университет» «Мой город - моя история». Совместно с преподавателями и студентами исторического факультета отделения  начато изучение  истории  города  Набережные Челны по  документам архива, касающиеся   отраслей  образования, культуры, экономика, промышленности, спорта, связи с общественностью, строительства, здравоохранения. 

Горожане активно участвовали  в конкурсе  генеалогических исследований «Моя родословная»,  проводимый Государственным комитетом  Республики Татарстан по архивному делу  с 20 марта по 30 апреля 2019 года. Основной целью конкурса является возрождение традиций семейных родословий, содействие и поддержка семейных ценностей. Задачи конкурса: 

- сохранение и развитие родословных традиций;

- содействие патриотическому воспитанию детей и молодежи на основе изучение причастности истории семьи к истории страны;

- содействие укреплению семейных традиций и связей между поколениями;

- сохранение и развитие традиции историко-родословных исследований;

- приобщение к работе с архивными материалами, чтению исторической и краеведческой литературы. 

В  городском этапе  конкурса участвовали все желающие - 57 человек по четырем  возрастным группам.  Победители конкурса определялись  по каждой возрастной группе отдельно.  Абрамов Игорь Сергеевич, учащийся 10 «Г» класса МАОУ города Набережные Челны «Лицей №78 им. А.С. Пушкина» за исследовательскую работу «В поисках утраченного  (как рождалось село Ибряево)»  стал победителем Республиканского конкурса конкурсе  генеалогических исследований «Моя родословная»,  занял первое место  в третьей возрастной группе.

Создали  клуб  любителей  истории города  Набережные Челны. В честь праздника Победы  7 мая 2019 года  с  клубом   любителей  истории города  Набережные Челны  организовали  посещение  Набережночелнинского татарского государственного театра.  Посмотрели спектакль «Яратылмый калган ярлар»,  исторический спектакль про трудовые лагеря женщин в годы Великой Отечественной войны (экскурсия).

В первом полугодии 2019 года  архивным отделом и  музеем истории города,  при участии клуба  любителей  истории города  Набережные Челны  организованы

3 тарихи  бранч:

2 марта 2019 года  состоялся 1  тарихи бранч на тему «Формирование челнинской идентичности, моногород и комплекса». Бранч проводился в музее истории города, участвовали более 100 человек.
30 апреля 2019 года состоялся 2 тарихи бранч,  посвященный ко дню Театров  на тему «История Набережночелнинского татарского государственного театра и его место в культуроной жизни города».  Участвовали около 40  человек.

24 ноября 2019 года   состоялся  3 тарихи бранч на тему «История поселка Элеваторная гора» - «Кызыл Тау тарихы».  Бранч проводился на татарском языке. Также состоялась экскурсия  по историческим местам Элеваторной горы. Любитель истории города Ильяс Салихов рассказывал  про Челнинский элеватор (введен в эксплуатацию в 1914 году). Участвовали более 20 человек.
Организованы еще 2 экскурсии с участием пресс-секретарь Мэра города Р.Р. Мухаметзяновой и  учениками  Школы журналистики для ознакомления с постоянно действующей архивной выставкой. Участвовали более 30 человек.
20 марта 2019 года в мэрии города Набережные Челны открылась передвижная фотовыставка «50x50», посвященная истории строительства «КАМАЗа». Подборку уникальных кадров подготовили музеи истории города и автозавода, архивный отдел Исполнительного комитета.  Всего на выставке было  представлено 50 работ, среди них есть и одна из самых известных фотографий времен строительства автогиганта – сделанная во время закладки камня, с памятной надписью «Здесь будет построен Камский автомобильный батыр». Представлены эксклюзивные снимки быта тех лет, заселение в первое построенное общежитие. Выставка  работала до 7 апреля текущего года.  В настоящее время выставка  гастролирует  по общественным пространствам и учебным заведениям города.

В преддверии большого праздника – Дня России 11 июня 2019 года во Дворце  торжеств города Набережные Челны состоялась торжественная церемония вручения государственных наград Республики Татарстан и Российской Федерации.  Перед началом  церемонии  мэр города  Н. Г. Магдеев, депутаты Городского Совета народных депутатов и гости могли ознакомиться с экспозицией архивных  документов и фотографий, организованной   архивным отделом Исполнительного комитета и управлением ЗАГС.  Архивная выставка посвящалась к 50-летию со дня начала строительства КАМАЗа. Экскурсию по выставке провела начальник архивного отдела Л.М. Шамсевалиева.

На первом этаже  мэрии города Набережные Челны на самом оживленном месте начала свою работу постоянно действующая архивная выставка. В первом полугодии организована 8 выставок: «Перекрытие Камы»,  «Гигант на Каме», «Как подрастали «камазатя», «История города Набережные Челны в годы Великой Отечественной войны», «Улицы родного города в 1970-1990 годы», «Еще раз про Сабантуй», фотовыставка к 50-летию начала строительства КАМАЗА, фотовыставка по документам Комитета физкультуры и спорта г. Набережные Челны  «Спортивные соревнования, 1971 год». Выставки  полностью составлены из документов и фотодокументов архивного отдела. 
Продолжили  серию рассказов по документам Набережночелнинского городского суда (в целях защиты персональных данных фамилия, имя, отчество не указывается). Первые рассказы были об осужденных  горожанах в 40-е, 50-е годы.  В январе 2019 года вышла статья в газете «Челнинские известия» «Дефицит  в магазинах Челнов был  причиной  преступлений в 60-е годы». 27 сентября 2019 года вышла статья в газете «Челнинские известия» «Подаренный ухажером плюшевый мишка взорвался в руках челнинки» (подстатьи «За кражу яиц-три года строго режима», «Обокрала подруг и пошла торговать на рынок»,  «Вор застрял с конфетами в трубе»,  «Украл жезл сотрудника ГАИ и пошел штрафовать водителей», «Решил наказать за безответственную любовь».
Организован  1 семинара  обучающий семинара для специалистов МФЦ  на тему «Прием заявлений от граждан и организаций на государственные и муниципальные услуги архивного отдела в МФЦ».  Семинар организован в здании МФЦ по адресу: г. Набережные Челны, ул. Гидростроителей, д.10. Участвовали специалисты  МФЦ - 12 человек. 

25 подборок документов, фотографий  подготовлены для городского чата любителей истории города «История. Фото и Хроника»  с заметкой «Документы и фото из городского архива». 

Подготовлены  два выступления:

*6 августа 2019 года в с. Верхний Услон  на тему: «Организация работы архивного отдела управления делопроизводством Исполнительного комитета города Набережные Челны: источники комплектования, перспектива, возможности»;
* 18 ноября 2019 года в Государственном  комитете  Республики Татарстан  по архивному делу на тему: «О работе архивного отдела Исполнительного комитета города Набережные Челны.
Получили  14  муниципальных услуг  по оказанию юридическим лицам методической и практической помощи в работе архивов и по организации документов в делопроизводстве, составлению номенклатуры дел, описей  на документы постоянного хранения и по личному составу: 
* ГАУК РТ «Набережночелнинский государственный татарский драматический театр»
* Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан
 * ИФНС России по г. Набережные Челны Республики Татарстан 

* Территориальное отделение Департамента казначейства Министерства финансов Республики Татарстан  г. Набережные Челны
* управление земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета города,  
*управление образования и по делами молодежи Исполнительного комитета города.
*«Городской Совет муниципального образования город Набережные Челны»;  

*«Территориальное  отделение Департамента казначейства   Министерства финансов Республики Татарстан г. Набережные Челны»;  

*«Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Набережные Челны Республики Татарстан;
* управления здравоохранения по городу Набережные Челны Министерства

здравоохранения Республики Татарстан;

* управления социальной защиты  Министерства труда, занятости и социальной

защиты  Республики Татарстан в городе Набережные Челны 

*управления экономического развития и поддержки предпринимательства 
Исполнительного комитета г. Набережные Челны
* Сафина  Сания Адгамовна

* Ахметов  Фриль Мирзанурович.

Оказана услуга по выдаче архивных документов пользователю для работы в читальном зале муниципального архива следующим исследователям: 

По инициативе ПАО «КАМАЗ» совместно с мэрией города разработан проект плана основных мероприятий по подготовке и проведению празднования 50-летия основания Камского автомобильного завода. В плане предусмотрено издание книги о первостроителях и машиностроителях.  Журналист, краевед-исследователь, издатель,  член Союза журналистов  Российской Федерации  Сафина Сания Адгамовна
со специалистами  архивного отдела начала эту работу. 
Исследователь Ахмедов Ильгизар Анварович  используя   документы фонда  «Красночелнинский сельский Совет Челнинского района ТАССР»  за 1937-1959 годы по похозяйственным книгам  изучал   историю села Красные Челны, Красный
ключ Челнинского района. 
С целью подготовки  к юбилейным мероприятиям, связанными с празднованием 50- летия  начала строительства завода «КАМАЗ» и 75 –летия  Победы в Великой Отечественной войне и 100-летия образования ТАССР  ученики (10 человек) МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №24» под руководством  учителя истории  Р.Ф.Валиуллина  работали  с документами муниципального архива за 1941-1981 годы. 
Оперуполномоченный ОУР ОП  №4 «Электротехнический» Ф.Ф. Сахибзянов работал с  документами Орловского сельского совета в поиске старого кладбища с. Орловка  за 1931-1984 годы. Всего- 4  услуги.
Предоставлено  600  государственные услуги  и муниципальной  услуги  по консультированию граждан по вопросам местонахождения архивных документов.

Наиболее распространенной услугой, в архивном отделе является муниципальная и государственная услуга по выдаче архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, которая оказывается в результате исполнения запросов.  На сегодняшний день обеспечение неукоснительного соблюдения установленных сроков исполнения запросов и административных процедур, предусмотренных административными регламентами по предоставлению государственных и муниципальных услуг, связанных с исполнением запросов граждан и организаций, является важнейшей задачей, стоящей перед архивным отделом. Срок предоставления государственных и муниципальных услуг строго регламентируются 20 днями.

Всего – 1659 запросов.  Предоставлено 1105 государственные услуги   по выдаче архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов. Предоставлено  554  муниципальной  услуги  по выдаче архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов.

За  2019 год в архивный отдел с запросами обратились 1065-физические лица, 594-юридические лица.

Исполнение тематических запросов (в том числе имущественные запросы-74) за  2019 год: 

	Поступило всего запросов
	Исполнено запросов
	Исполнено положительно запросов

	401

	401
	380


Исполнение запросов социально-правового характера  за  2 полугодие 2019 года: 

	Поступило всего запросов
	Исполнено запросов
	Исполнено положительно запросов

	1258
	1258
	1131


По способу поступления запросов

	Поступило запросов

за  2019 год
	Из них по Почте России
	Из органов ПФР по VipNet Client
	Из МФЦ по АИС
	Личный прием
	Через интернет-приемную
	Через электронный документооборот
	Через электронный адрес архива

	1659
	87
	382
	799
	143
	47
	82
	119


Во исполнение постановления Кабинета Министров Республики Татарстан от 01.12.2015 № 908 «Об утверждении Плана мероприятий по переводу государственных, муниципальных и социально значимых услуг в электронный вид для достижения показателя», на сегодняшний день  доля граждан, использующих механизм получения государственных и муниципальных услуг в электронной форме в архивном отделе управления делопроизводством составляет -93 %.
Начальник архивного отдела 

управления делопроизводством 

Исполнительного комитета
                                                        Л.М. Шамсевалиева
10 декабря 2019г.
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